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Participant tracking system 

PASSAGES HIGHLIGHTED IN GREY: 
This information may vary depending on your situation and your practices.

[bookmark: _GoBack]DAILY PARTICIPANT TRACKING BY LOCATION

	Date
	Location A
	Location B
	Location C
	Add columns for extra locations

	Location accommodation capacity
	100
	100
	50
	

	7:00 – 7:30
	 
	 
	 
	 

	7:30 – 8:00
	 
	 
	 
	 

	8:00 – 8:30
	 
	 
	 
	 

	8:30 – 9:00
	 
	 
	 
	 

	9:00 – 9:30 
	 
	 
	 
	 

	9:30 – 10:00
	 
	 
	 
	 

	10:00 – 10:30
	 
	 
	 
	 

	10:30 – 11:00
	 
	 
	 
	 

	11:00 – 11:30
	 
	 
	 
	 

	11:30 – 12:00
	 
	 
	 
	 

	12:00 – 12:30
	 
	 
	 
	 

	12:30 – 13:00
	 
	 
	 
	 

	13:00 – 13:30
	 
	 
	 
	 

	13:30 – 14:00
	 
	 
	 
	 

	14:00 – 14:30
	 
	 
	 
	 

	14:30 – 15:00
	 
	 
	 
	 

	15:00 – 15:30
	 
	 
	 
	 

	15:30 – 16:00
	 
	 
	 
	 

	16:00 – 16:30
	 
	 
	 
	 

	16:30 – 17:00
	 
	 
	 
	 

	17:00 – 17:30
	 
	 
	 
	 

	17:30 – 18:00
	 
	 
	 
	 

	18:00 – 18:30
	 
	 
	 
	 

	18:30 – 19:00
	 
	 
	 
	 

	19:00 – 19:30
	 
	 
	 
	 

	19:30 – 20:00
	 
	 
	 
	 

	20:00 – 20:30
	 
	 
	 
	 

	20:30 – 21:00
	 
	 
	 
	 

	21:00 – 21:30
	 
	 
	 
	 

	21:30 – 22:00
	 
	 
	 
	 



1.5 Participant tracking system

[image: ]DAILY PARTICIPANT TRACKING BY GROUP


Indicate the room according to each counsellor’s schedule

	Date
	Counsellor 1
	Counsellor 2
	Counsellor 3
	Add columns for extra counsellors

	Counsellor
	Pouky
	Pedro
	Paprika
	

	7:00 – 7:30
	 
	 
	 
	 

	7:30 – 8:00
	 
	 
	 
	 

	8:00 – 8:30
	 
	 
	 
	 

	8:30 – 9:00
	 
	 
	 
	 

	9:00 – 9:30
	 
	 
	 
	 

	9:30 – 10:00
	 
	 
	 
	 

	10:00 – 10:30
	 
	 
	 
	 

	10:30 – 11:00
	 
	 
	 
	 

	11:00 – 11:30 
	 
	 
	 
	 

	11:30 – 12:00
	 
	 
	 
	 

	12:00 – 12:30
	 
	 
	 
	 

	12:30 – 13:00
	 
	 
	 
	 

	13:00 – 13:30
	 
	 
	 
	 

	13:30 – 14:00
	 
	 
	 
	 

	14:00 – 14:30
	 
	 
	 
	 

	14:30 – 15:00
	 
	 
	 
	 

	15:00 – 15:30
	 
	 
	 
	 

	15:30 – 16:00
	 
	 
	 
	 

	16:00 – 16:30
	 
	 
	 
	 

	16:30 – 17:00
	 
	 
	 
	 

	17:00 – 17:30
	 
	 
	 
	 

	17:30 – 18:00
	 
	 
	 
	 

	18:00 – 18:30
	 
	 
	 
	 

	18:30 – 19:00
	 
	 
	 
	 

	19:00 – 19:30
	 
	 
	 
	 

	19:30 – 20:00
	 
	 
	 
	 

	20:00 – 20:30
	 
	 
	 
	 

	20:30 – 21:00
	 
	 
	 
	 

	21:00 – 21:30
	 
	 
	 
	 

	21:30 – 22:00
	 
	 
	 
	 





[image: ]WEEKLY PARTICIPANT TRACKING BY LOCATION

Room: _______________________________    Accommodation capacity: ________  Week of: ______________________________

	 
	Monday
	Tuesday
	Wednesday
	Thursday
	Friday
	Saturday
	Sunday

	7:00 – 7:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7:30 – 8:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8:00 – 8:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8:30 – 9:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9:00 – 9:30 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9:30 – 10:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10:00 – 10:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10:30 – 11:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11:00 – 11:30 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11:30 – 12:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12:00 – 12:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12:30 – 13:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13:00 – 13:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13:30 – 14:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14:00 – 14:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14:30 – 15:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15:00 – 15:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15:30 – 16:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16:00 – 16:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16:30 – 17:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17:00 – 17:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17:30 – 18:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18:00 – 18:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18:30 – 19:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19:00 – 19:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19:30 – 20:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20:00 – 20:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20:30 – 21:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21:00 – 21:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21:30 - 22:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



[image: ]WEEKLY PARTICIPANT TRACKING BY COUNSELLOR

Counsellor: _______________________________       Week of: ___________________________________

Number of participants: __________________       Age of participants: __________________________
	 
	Monday
	Tuesday
	Wednesday
	Thursday
	Friday
	Saturday
	Sunday

	7:00 – 7:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7:30 – 8:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8:00 – 8:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8:30 – 9:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9:00 – 9:30 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9:30 – 10:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10:00 – 10:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10:30 – 11:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11:00 -11:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11:30  – 12:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12:00 – 12:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12:30 – 13:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13:00 – 13:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13:30 – 14:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14:00 – 14:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14:30 – 15:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15:00 – 15:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15:30 – 16:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16:00 – 16:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16:30 – 17:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17:00 – 17:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17:30 – 18:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18:00 – 18:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18:30 – 19:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19:00 – 19:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19:30 – 20:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20:00 – 20:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20:30 – 21:00
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21:00 – 21:30
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	21:30 – 22:00
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