Ligne de temps pour la planification d’un camp de jour
	Période
	Étapes clés
	Objectifs / Actions principales

	6 à 8 mois avant
	Planification stratégique et logistique
	- Définir la vision, les objectifs éducatifs et les valeurs (francophonie, EDI, inclusion)
- Identifier le public cible et la capacité d’accueil
- Établir le budget prévisionnel et le plan de financement
- Rechercher des partenariats et sources de financement

	5 à 6 mois avant
	Choix du lieu et planification administrative
	- Confirmer le local ou site du camp
- Effectuer les démarches légales (Registraire, assurances, sécurité)
- Vérifier les exigences légales et les ratios d’encadrement

	4 mois avant
	Recrutement du personnel
	- Afficher les postes et mener les entrevues
- Vérifier les antécédents judiciaires et registres
- Préparer les contrats et formations initiales

	3 mois avant
	Conception du programme et des activités
	- Élaborer la grille horaire et les thématiques hebdomadaires
- Planifier les sorties et activités culturelles
- Intégrer la langue française et les principes d’EDI

	2 mois avant
	Inscriptions et communication
	- Ouvrir les inscriptions et gérer les paiements
- Créer les fiches santé et formulaires parentaux
- Mettre en place les outils de communication (courriel, affiches, médias sociaux)

	1 mois avant
	Formation et préparation du matériel
	- Former l’équipe sur la sécurité, les politiques et la gestion des comportements
- Préparer le matériel et les trousses de premiers soins
- Faire un test du site et un plan d’urgence

	Semaine avant
	Installation et briefing final
	- Aménager les lieux et zones d’accueil
- Tenir une réunion finale avec le personnel
- Vérifier les inscriptions et les listes d’enfants

	Pendant le camp
	Mise en œuvre et suivi
	- Superviser le déroulement quotidien
- Tenir des réunions hebdomadaires d’équipe
- Assurer la communication avec les parents

	Après le camp
	Évaluation et clôture
	- Réaliser le bilan avec l’équipe
- Recueillir la rétroaction des parents et enfants
- Faire le rapport administratif et amorcer la planification suivante



